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表紙見本と綴じ方（ワープロ・手書き） 

①タイプ 横書き・用紙縦(Ａ４)の場合     ②タイプ 縦書き・用紙縦(Ａ４)の場合 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

綴じ方  左左左左とじとじとじとじ                        綴じ方  右右右右とじとじとじとじ    

左側の三カ所をホチキスで閉じる。     右側の三カ所をホチキスで閉じる。 

 

 

 

③タイプ 縦書き・用紙横(Ａ４)の場合 

 

            綴じ方   

          上部の三カ所をホチキスで閉じる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

裏面の左下に提出票を貼る  

裏面 
裏
面 

裏
面 
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